“ CAmpg LaRGO #°

CAMPO LARGO

PREFEITURA MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
(Processo Administrativo n° 57668/2025 - 69945/2025)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO
Contratacao de servicos:

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de impressao e montagem
das notificagdes de lancamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU e
taxas diversas do exercicio de 2026 e, se houver a renovagdo contratual, dos proximos
exercicios financeiros, destinados a atender as necessidades da Secretaria Municipal da
Fazenda, do municipio de Campo Largo/PR, nos termos abaixo, conforme condi¢des e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Tipo de Licitacao

1.2. A presente licitagio sera PREGAO (eletronico).

5/09/202515:43-03:00-03

-

Divisdo em Itens ou em Lotes
1.3. A licitacdo serd realizada em lote Uinico devida a natureza indivisivel do objeto.
Caracteristicas do objeto

1.4. Os servicos objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar. Para o cumprimento do objeto deste Edital de
Licitacdo serd firmado Contrato de Fornecimento entre a Empresa Vencedora e o Municipio
de Campo Largo/PR, observadas as condigdes estipuladas no Edital de Licitagdo, no que
couber as disposigdes estabelecidas na Lei n® 14.133/2021;
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Empresas enquadradas

1.5. Considerando que o valor da licitagdo ¢ inferior a R$80.000,00 (oitenta mil reais) por ano, o
certame sera destinado exclusivamente a empresas enquadradas como ME e EPP nos termos
da legislagdo vigente.
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Vigéncia e prorrogacao

1.6. O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 01 (um) ano contados da assinatura do contrato, na

forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021, prorrogével por até 05 (cinco) anos, na forma
da Lei.

1.7. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas em relacao a vigéncia

da contratacao.

Vedacao de consodrcios

1.8. Fica vedada a participacdo no presente processo licitatorio de pessoas juridicas reunidas em

consorcio.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

Plano de Contratacées Anual

2.2. O objeto da contratag@o estd previsto no Plano de Contratagdes Anual, publicado no sitio

eletronico do Portal Nacional de ,Contratagées Puablicas - PNCP: PCA 2025 -
76.105.618/0001-88 - MUNICIPIO DE CAMPO LARGO, Link:
https://pncp.gov.br/app/pca/76105618000188/2025

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1.

A descricao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1.

4.2,

Caso a entrega dos carnés nao seja feita de acordo com o carné teste aprovado pela
Administracdo Fazendaria e, de acordo com as especificagdes constantes neste Edital, a
remessa sera devolvida pela CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA a reposi¢ao do
objeto no prazo de 05 (cinco) dias tteis;

Local de entrega: Os carnés deverdo ser entregues diretamente na Prefeitura Municipal de
Campo Largo/PR, sito a Avenida Padre Natal Pigatto, n® 925, Centro, Campo Largo/PR, ou
AGF dos Correios indicada pela Fazenda Publica Municipal, correndo por conta da
CONTRATADA as despesas de embalagem, seguro, transporte, montagem, tributos,
encargos trabalhistas e previdencidrios decorrentes;
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5. A CONTRATADA DEVERA:

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Arcar com todos os custos relativos a impressao e entrega dos carnés na sede da Prefeitura
Municipal de Campo Largo/PR (Departamento de Rendas Imobilidrias - Bloco 13), ou AGF
dos Correios indicada pela Fazenda Publica Municipal;

Assumir integral responsabilidade no que diz respeito as obrigagdes fiscais, trabalhistas,
previdencidrias e todos os demais encargos que porventura venham a incidir sobre o objeto
deste instrumento;

Assumir integral responsabilidade pelos danos que causar ao MUNICIPIO ou a terceiros, por
si, por seus sucessores e/ou representantes, na confec¢do e entrega do OBJETO, isentando o
MUNICIPIO de toda e qualquer obrigagdo que possa surgir;

Cumprir integralmente as condi¢des estabelecidas neste Edital e Anexos;

Disponibilizar equipe técnica capacitada, tais como, analistas de sistemas, programadores,
web designers, auxiliares de producdo, carregadores, segurancas e demais profissionais
necessarios para a elaboracao, confeccao e entrega das Notificagdes de Lancamento (carnés)
do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU e taxas diversas;

A empresa devera possuir sistema via WEB de acompanhamento dos processos produtivos,
com as funcionalidades abaixo relacionadas e que, se solicitado pela Administra¢do,o
apresentara para avaliagdo.

» Usuario e senha (geracao pela licitante);

» Upload de arquivo — o sistema devera permitir o envio de arquivos a serem produzidos,
disponibilizando, ainda, confirmag¢do de recebimento;

* Devera permitir o acompanhamento (por parte da contratante) das atividades pendentes,
caso tenha;

* Tipo de Servico;

» Status do servico (ex: em desenvolvimento, em impressao, em producgdo, expedicao)

* Quantidade de documentos;

* Quantidade de documentos retidos pelo controle de qualidade;

* Informacodes referentes a entrega dos documentos;

* Informacodes referentes a composi¢ao dos documentos (cor do papel, gramatura, etc);

» Recurso de comunicagdao com a licitante pela propria ferramenta, enviando e recebendo
mensagem.

Aprovar previamente junto ao Departamento de Rendas Imobilidrias, da Secretaria Municipal
da Fazenda, todos os materiais a serem produzidos pela CONTRATADA;

Garantir a seguranga dos materiais que serdo impressos, com controle de acesso, guarda dos
documentos, sistema de monitoramento e demais procedimentos necessarios para a
seguranca das informagdes, visando garantir o sigilo fiscal e, respeitando-se as disposi¢des,
principios, direitos e obrigagdes relacionados ao uso e tratamento de dados pessoais,
conforme dispde a Lei n°® 13.709/2018 — LGPD.
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5.9. As participantes deverdo ainda comprovar que atendem as boas praticas que causem menor
impacto ambiental, de otimiza¢do de recursos, redu¢do de desperdicios e menor poluigdo.
Para tanto deverao ser certificados pelo FSC®[] (Forest Stewardship Council) de Cadeia de
Custddia (Chain of Custody), para atestar a rastreabilidade da origem da madeira. A
certificagdo FSC®[] ¢ a primeira reconhecida em gestdo florestal ¢ acompanhamento de
produtos de madeira. Esta ¢ também uma forma de demonstrar o compromisso com o
desenvolvimento sustentavel;

6. O MUNICIPIO DE CAMPO LARGO DEVERA:

6.1. Acompanhar, fiscalizar, controlar e gerenciar o contrato, ficando também responsavel pela
validagao dos servigos prestados pela CONTRATADA;

6.2. Conferir e controlar a quantidade das Notificagdes de Langcamento (carnés) de IPTU e taxas
diversas fornecidos pela CONTRATADA;

6.3. Fornecer a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante solicitagdo escrita da
CONTRATADA, ressalvados os casos de urgéncia, informagdes adicionais para dirimir diividas
e orienta-la em todos 0s casos omissos;

6.4. Estabelecer Cronograma de Execuc¢ao do OBJETO;

6.5. Notificar por escrito a CONTRATADA se verificado qualquer problema na execucdo do
OBJETO, podendo a qualquer tempo, alterar o Cronograma de Execucdo do OBJETO ou, ordenar
a suspensao da entrega, a contar da data da Notificacdo, sem qualquer prejuizo das penalidades a
que ficar sujeita;

7. DISPOSICOES GERAIS

7.1. A detec¢io do MUNICIPIO, a qualquer tempo, de vicios de qualidade dos materiais
ofertados, importara na aplicacao dos dispositivos da Lei n° 8.078/90 (Codigo de Defesa do
Consumidor), ndo isentando ainda a CONTRATADA das demais cominagdes legais.

7.2. A fiscalizacdo exercida pela Administracao Publica ndo exclui a responsabilidade primaria
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades ou ma
qualidade dos produtos ofertados, que venham a causar danos a terceiros ou a Administra¢ao
Publica, e na sua ocorréncia, ndo implicara corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus
agentes a qualquer titulo.

7.3. O MUNICIPIO DE CAMPO LARGO desde ja se reserva ao direito de efetuar diligéncias
necessarias para validar as informacdes prestadas pela CONTRATADA.

8. SUBCONTRATACAO

8.1. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
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9. GARANTIA DA CONTRATACAO

9.1. O contrato em questdo ndo exige a presta¢do de garantia no artigo 96 da Lei n° 14.133/2021,
em razao do valor contratual relativamente baixo, o que dispensa tal exigéncia.

10. DAS CARACTERISTICAS DO OBJETO - Itens Obrigatérios

10.1. DA CONFECCAO DAS NOTIFICACOES DE LANCAMENTO (CARNES) DO
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO — IPTU

10.1.1 O formato das Notificagdes de Langamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial
Urbano — IPTU devera obedecer ao seguinte padrao: 01 (uma) guia para pagamento em cota
unica, dados do proprietario e do imovel, informagdes e instrugdes ao contribuinte, € imagem
publicitaria, impresso em folha A4, contendo 02 (duas) dobras, modelo carta envelope;
10.1.2 As Notificagdes de Langcamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU deverao ser impressas em papel A4 off-set, 75 g/m?;

10.1.3 As Notificagcdes de Langamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU deverao ser impressas com 4x4 cores (colorida), NAS FACES EXTERNA E INTERNA
contendo as informacdes e imagens fornecidas pelo MUNICIPIO DE CAMPO LARGO;
10.1.4 A guia para pagamento do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU devera ser

impressas em preto e branco, contendo as informagdes e dados fornecidos pelo MUNICIPIO
DE CAMPO LARGO;

10.1.5 A impressao das guias para pagamento das Notificagdes de Langcamento (carnés) do
Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU devera ser do tipo “laser preto”, padrao ficha de
compensagado bancaria, com codigo de barras padrio FEBRABRAN;

10.2 DA MONTAGEM DAS NOTIFICACOES DE LANCAMENTO (CARNES) DO
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO - IPTU

10.2.1 Montagem: A folha A4 devera conter 02 (duas) dobras, de modo a formar uma carta
envelope; (1) Externamente a notifica¢do de langamento devera apresentar os dados e enderecgo
do contribuinte, e quadro para uso dos Correios; (ii) Internamente a notificacdo de langamento
devera conter os dados e endereco do imovel, guia para pagamento do tributo e imagem
publicitaria; Apds a montagem (dobras) e selagem das Notificagdes de Langamento (carnés),
devera ficar exposto apenas os dados do remetente (Prefeitura Municipal de Campo Largo),
nome e endereco de correspondéncia do destinatario e quadro para uso exclusivo dos Correios,
de modo que o documento de arrecadagdo (carn€) quando devidamente dobrado em 02 (duas)
partes se torne uma “carta envelope” (carta simples);

10.2.2 As Notificagcdes de Langamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU deverao conter as bordas serrilhadas (modelo carta senha serrilhada) e coladas, de modo
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a lacrar o documento de arrecadacdo e facilitar a abertura da “carta envelope”, evitando a
exposicao dos dados fiscais;
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Modelo emissdo exercicio 2025
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Modelo emissdo exercicio 2025

10.2.3 Podera ter alteracao nos dados variaveis constantes no modelo.

10.3. DA QUANTIDADE DE NOTIFICACOES DE LANCAMENTO (CARNES) DO
IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO - IPTU

10.3.1. A quantidade total estimada de Notificagdes de Lancamento (carnés) do Imposto Predial
e Territorial Urbano — IPTU sera de até 60.000 (sessenta mil) unidades/ano.
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10.4. DO VALOR ESTIMADO DO SERVICO

10.4.1. O valor estimado para desenvolvimento do layout, impressao e entrega das Notificagdes
de Langamento (carnés) do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU sera de R$ 21.600,00
(vinte e um mil e seiscentos reais) por ano - R$0,36 (trinta e seis centavos) por unidade

10.5. DO(S) ARQUIVO(S) DE DADOS

10.5.1. O(s) arquivo(s) para impressdo dos carnés a ser disponibilizado pelo MUNICIPIO DE
CAMPO LARGO, contendo as informagdes que compde as Notificagdes de Langamento (carnés)
do Imposto Predial e Territorial Urbano — IPTU, sera fornecido na linguagem de marcacao
“Extensible Markup Language (XML)”;

11. DOCUMENTOS PARA CONTRATACAO

11.1. Apés homologado o certame, o licitante devera apresentar previamente a assinatura do
contrato os seguintes documentos, como condi¢do de assinatura do mesmo:

a) Contrato Social consolidado ou sua ultima alteragao;

b) Cartdao de CNPJ da empresa;

c¢) Representande legalmente identificado por procuragao;

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lein°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

12.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢ao ou suspensao do contrato, o cronograma de
execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

12.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse
fim.

12.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

12.5. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.
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13. Fiscalizacao

14

15

16

13.1. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

Fiscaliza¢ao Técnica

14.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

14.2. O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

14.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a corre¢cao da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

14.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisao ou adogdao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

14.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

14.6. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogagao
contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

15.1. O fiscal administrativo do contrato verificard a manuten¢ao das condic¢des de habilitagdao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes,
€aso necessario.

15.2. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

16.1. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragcdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.
16.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

-

ElitzaE

5/09/202515:43-03:00-03

ESTE DOCUMENTO FOIASSINADOD EM:
: PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:/ic.ipm.com bripag3e094cdE58d.

we

Pagina 9| 18
Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023
Termo de Referéncia Servigos — Licitagdo — Modelo para Pregao Eletronico
Aprovado pela Secretaria de Administragdo e pela Procuradoria Geral do Municipio.



TERMO DE REFERENCIA

16.3. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

16.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

16.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formaliza¢do de processo administrativo
de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que
trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

16.6. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

16.7. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdao nos termos do contrato.

17.DO OBJETO E VALOR

17.1. Constitui objeto do presente a contratacdo de empresa especializada para a prestacao de
servigos de impressdo e montagem das Notificacdes de Langamento (carnés) do Imposto Predial
e Territorial Urbano — IPTU e taxas diversas, conforme Edital do Pregdo Presencial n® /2025
e Proposta Comercial da CONTRATADA, compreendendo:

ITEM QUANT. UNID. OBJETO VALOR UNIT. | VALOR TOTAL
1 60.000 1 Impressos 0,36 21.600,00
carnés e
taxas

18.

17.2. O Processo Licitatério supracitado, o edital, seus anexos e a Proposta Comercial da
Contratada sdo partes integrantes deste instrumento de contrato, como se aqui transcritos
estivessem.

17.3. Os valores unitarios sdo aqueles estabelecidos no Mapa de Apuracao de Precos, registrados
na ata da sessdo de Pregdo, referente aos itens transcritos na tabela acima. Importante ressaltar
que, para a pesquisa de precos, ndo houve selecdo prévia de fornecedores. Foram solicitados
or¢amentos a todas as empresas locais ou proximas que prestam o servigo, sendo utilizadas como
referéncia aquelas que efetivamente apresentaram retorno

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

18.1. A afericao da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes critérios:
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19.

20.

21.

TERMO DE REFERENCIA

18.1.2. Nao havera reajustamento nos pregos propostos, salvo, se por razdes supervenientes,
os prazos ultrapassarem o periodo de 24 (vinte e quatro) meses a partir da data base e poderao
ser realizados conforme os procedimentos:

18.1.3. O indice de reajuste serd o IPCA/IBGE;

18.1.4. A data base adotada sera o mesmo Més / Ano do contrato;

18.1.5. Pelo fornecimento dos produtos, a prefeitura efetuard o pagamento ao fornecedor em
até 30 (trinta) dias corridos apds o aceite da nota fiscal;

CRITERIOS DE RECEBIMENTO - DOS PRAZOS

19.1. Prazo de entrega: O prazo para apresentagdo dos testes e amostras sera de até 02 (dois) dias
corridos, contados a partir da entrega do(s) arquivo(s) teste. Ap6s ser emitida a Ordem de Servigo,
sera entregue o(s) arquivo(s) definitivo(s) para a geracdo dos carnés e a empresa tera o prazo de
até 02 (dois) dias corridos para a apresentagao dos carnés testes. Apds a aprovacao do(s) carné(s)
teste a empresa terd o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para a entrega em definitiva dos
carnés devidamente montados, a contar da data de entrega do(s) arquivo(s) definitivo(s).

CRONOGRAMA DE EXECUCAO DO OBJETO

20.1. Desenvolvimento do Layout da Notificagdo de Langamento (carné) do Imposto Predial e
Territorial Urbano — IPTU pela CONTRATADA, até 05 (cinco) dias apds a assinatura do contrato
e/ou solicitagdo da Administracao Fazendaria;

20.2. Aprovagao do layout da Notificacao de Langcamento (carné¢) do Imposto Predial e Territorial
Urbano — IPTU pela CONTRATANTE, até¢ 02 (dois) dias apds a entrega do layout pela
CONTRATADA;

20.3. Envio do(s) arquivo(s) para teste pela CONTRATANTE, até 02 (dois) dias apds a aprovacao
do layout;

20.4. Envio do(s) arquivo(s) definitivo(s) para a CONTRATADA, até 02 (dois) dias apos o
lancamento do tributo (IPTU);

20.5. Inicio da impressao das Notificacao de Lancamento (carné) do Imposto Predial e Territorial
Urbano — IPTU, até 02 (dois) dias apds o envio do(s) arquivo(s) definitivo(s);

20.6. Apresentacao do(s) carné(s) teste pela CONTRATADA, até¢ 02 (dois) dias apds o envio
do(s) arquivo(s) definitivo(s);

20.7. Entrega das Notificagdo de Lancamento (carn€¢) do Imposto Predial e Territorial Urbano —
IPTU para o Municipio de Campo Largo, ou local indicado pela Administracdo Fazendaria, até
15 (quinze) dias apds o envio do(s) arquivo(s) definitivo(s).

CONDICOES DE ENTREGA E LOCAL

21.1. Caso a entrega dos carnés nado seja feita de acordo com o carné teste aprovado e de acordo
com as especificagdes, a remessa serd devolvida pela contratante, cabendo a contratada a
reposicao do objeto no prazo de 05 (cinco) dias uteis.
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22

TERMO DE REFERENCIA

21.1.2. Local de entrega: Os carnés deverdo ser entregues diretamente na Prefeitura Municipal de
Campo Largo/PR, sito a Avenida Padre Natal Pigatto, n® 925, Centro, Campo Largo/PR, ou AGF
dos Correios indicada pela Fazenda Publica Municipal, correndo por conta da CONTRATADA
as despesas de embalagem, seguro, transporte, montagem, tributos, encargos trabalhistas e
previdencidrios decorrentes.

Liquidaciao e Pagamento

22.1. Protocolada a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, ap6s a entrega do objeto,
correrd o prazo de 15 (quinze) dias uteis para fins de liquidacao e pagamento, de acordo com o
cronograma de pagamentos da Secretaria Municipal de Fazenda, na forma desta secdo,
prorrogaveis por igual periodo.
22.2. O protocolo deve ser feito no Setor de Protocolo — CAC Central de Atendimento ao Cidadao,
presencialmente ou através do site campolargo.atende.net/autoatendimento, acompanhada dos
seguintes documentos:

22.2.1. Requerimento de solicitagdao de pagamento

22.2.2. Nota fiscal

22.2.3. Certidao Negativa de Débitos relativos e Créditos Tributarios Federais e a Divida

Ativa da Unido em plena validade

22.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas em plena validade

22.2.5. Certidao de Débitos Tributarios e de Divida Ativa Estadual em plena validade

22.2.6. Certidao Negativa Municipal em plena validade

22.2.7. Certidao de Regularidade do FGTS em plena validade
22.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao
da situagdo, sem Onus ao contratante;
22.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.
22.5. Administragao deverd realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condig¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
22.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.
22.7. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0os meios pertinentes € necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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23.

24.

TERMO DE REFERENCIA

22.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

22.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situag¢do junto ao
SICAF.

22.10. Em caso de atraso no pagamento de quaisquer parcelas, por culpa exclusiva da
Administragdo, o valor sera corrigido monetariamente pela aplicacao do IPCA, a partir da data de
seus vencimentos até a data do efetivo pagamento, acrescido de juros de mora de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) ao més, calculados pro rata die, a partir da data do vencimento.

22.11. Nao gerardo direito a reajuste e atualizagdo monetaria os atrasos imputdveis a
CONTRATADA.

Forma de pagamento

23.1. A Prefeitura Municipal de Campo Largo somente efetivard o pagamento devido, através de
deposito em conta corrente da empresa vencedora do certame, ndo sendo quitados débitos através
de boletos.

23.2. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributaria prevista na legislag@o aplicavel.
23.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

23.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresenta¢do de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE

FORNECIMENTO

24.1. Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo
MENOR PRECO

24.2. Regime de execucio
24.2.1. O regime de execucao do contrato sera Indireto.

24.3. Exigéncias de habilitacio

24.3.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os requisitos juridicos, fiscal, social
e trabalhistas, econdomico-financeiros, e técnicos a seguir.

24.3.2. As certiddes que eventualmente ndo contenham data de validade em si, deverdo ter sido
emitidas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias anteriores a data de abertura do procedimento
licitatorio.

Pagina 13| 18

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Atualizagdo: dezembro/2023

Termo de Referéncia Servigos — Licitagdo — Modelo para Pregao Eletronico

Aprovado pela Secretaria de Administragdo e pela Procuradoria Geral do Municipio.

-

O

5/09/202515:43-03:00-03

: PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:/ic.ipm.com bripag3e094cdE58d.

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM:

we



TERMO DE REFERENCIA

24.4. Habilitacao juridica

24.4.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

24.4.2. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

24.4.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

24.4.4. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;
24.4.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricio do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

24.4.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata da assembleia que
o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

24.4.7. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de prestagdo de servigos de impressao
e montagem das notificagcdes de lancamento (carnés) do imposto predial e territorial urbano —
iptu e taxas diversas de 2025 e posteriores, nos termos do artigo 18, §1°, i, nllc.

24.4.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacdo respectiva.

24.5. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

24.5.1. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

24.5.2. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal e/ ou Estadual e/ ou Distrital
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

24.5.3. 24.5.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

24.5.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS);

24.5.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de
maio de 1943;
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TERMO DE REFERENCIA

24.5.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal e Estadual (ou Distrital, caso se
aplique) do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

24.5.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal, Estadual ou Distrital,
caso se aplique, relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

24.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

24.6. Qualificacao Economico-Financeira

24.6.1. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);

O proponente cuja sede seja Almirante Tamandaré, Araucaria, Campina Grande do Sul, Campo
Largo, Colombo, Fazenda Rio Grande, Pinhais, Piraquara ou Sdo José dos Pinhais devera
apresentar a certiddo negativa de processos falimentares da comarca de Curitiba-PR para o
devido cumprimento no disposto da resolug¢do 213/2018 do Tribunal de Justica do Parana (TJ-
PR).

24.6.2. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes
contabeis dos 2 (dois) tltimos exercicios sociais.

24.6.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de
abertura.

24.6.4. Os documentos referidos acima limitar-se-ao ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

24.6.5. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
24.6.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

25. DAS OBRIGACOES

25.1. DA CONTRATADA
25.1.1. A contratada obriga-se a fornecer o objeto nos prazos aqui pactuados, apds a data de
retirada da Autorizacao de Fornecimento e respectiva nota de empenho;
25.1.2. A contratada obriga-se a fornecer os carnés em estrita conformidade com o objeto
licitado, obrigando-se ainda a substitui-los, se necessario, num prazo de 05 (cinco) dias uteis;
25.1.3. Caberd a contratada manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade
com as suas obrigagdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificagdo, exigidas
na licitagao.
25.1.4. Atender a todas as despesas e encargos de qualquer natureza com pessoal de
contratacdo, necessarios a execucao do contrato, inclusive os encargos de natureza trabalhistas,
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TERMO DE REFERENCIA

previdencidrios, fiscais, de acidentes de trabalho e outros semelhantes, relativos a execugdo do
objeto deste contrato, sem qualquer vinculo com o contratante.

25.2. DA CONTRATANTE
25.2.1. Apresentar esclarecimentos necessarios para a execugdo do contrato.
25.2.2. Efetuar o pagamento de forma convencionada na Clausula Quinta deste contrato, dentro
do prazo previsto, desde que atendida as formalidades previstas.
25.2.3. Notificar, por escrito, a CONTRATADA, fixando-lhe prazos para corrigir eventuais
irregularidades encontradas na execucdo do contrato, bem como, quando da aplicagdo de
multas, retencao por danos causados e quaisquer débitos da CONTRATADA.
25.2.4. Emitir a devida Ordem de Fornecimento (OF) ou Ordem de Servigo (OS) para o
fornecimento da contratagdo pretendida.

26. DAS SANCOES CONTRATUAIS

26.1. Pelo descumprimento total ou parcial das condi¢des contratuais, a CONTRATANTE podera
aplicar a CONTRATADA as seguintes penalidades, além da responsabilizacdo civil e penal
cabiveis, sem prejuizo as demais sangoes previstas na Lei Federal 14.133/2021.

26.2. Multa de mora de até 1% (um por cento) do valor do contrato por dia de atraso na entrega
do objeto deste contrato, até o 10° (décimo) dia de atraso sobre o valor do objeto ndo executado;
26.3. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do objeto pela inexecugdo parcial ou total,
quando o atraso for superior a 10 (dez) dias, com o consequente cancelamento da nota de empenho
ou documento correspondente;

26.4. Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor global do contrato, no caso da adjudicataria,
desistir do mesmo ou causar sua rescisao, ou ainda quando a contratada ceder o contrato, no todo
ou em parte, a pessoa fisica ou juridica, sem autorizacdo da contratante, devendo reassumir o
contrato no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da aplicacdo da multa, sem
prejuizo de outras sancdes contratuais;

26.5. Suspensao do direito de participar de licitagdes e impedimento de contratar com o Municipio
de Campo Largo/PR, pelo prazo de até 05 (cinco) anos quando, por culpa da CONTRATADA, e
se for o caso, descredenciamento do Cadastro de Fornecedores do Municipio de Campo Largo/PR
pelo prazo de 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao;

26.6. Declaracgao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacao perante
a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o contratado
ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancao aplicada
com base no subitem anterior;

26.7. Nenhuma sangao sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa
prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em Lei, sendo-lhes franqueada vista ao
processo.

26.8. Caso seja constatado que o servigo que foi executado ou produto entregue pela contratada
nao apresente as condi¢des exigidas no termo de referéncia, caberd a substituicdo do mesmo e
aplicacdo de multa prevista no sub item 26.1;

26.9. Multa de até 5% sobre o valor total do contrato por descumprimento de quaisquer obrigacdes
decorrentes do ajuste que nao estejam previstos nos sub itens acima.
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27.

28.

29.

TERMO DE REFERENCIA

26.10. O montante da multa poderd a critério do Municipio ser cobrado de imediato ou
compensado com valores de pagamentos devido a empresa contratada, respeitado, previamente,
o direito de defesa.

26.11. As penalidades sao independentes e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

26.12. Garantido o contraditério e a ampla defesa, e decorrido o prazo para interposicao de
eventual recurso, o prazo para pagamento de multa sera de 05 (cinco) dias tuteis a contar da
intimacdo da empresa. Nao havendo pagamento pela empresa, o valor serd inscrito em Divida
Ativa, sujeitando-se ao processo judicial de execucdo, podendo também ser retido de eventuais
créditos da Contratada.

26.13. As penalidades previstas nesta cldusula tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente a sua aplicacdo ndo exime a contratada de reparar os prejuizos que seu ato
venha a acarretar ao Municipio.

DA RESCISAO

27.1. A contratante podera rescindir o presente contrato nas hipoteses dos artigos da Lei
14.133/2021, bem como pelo ndo cumprimento, pela contratada, de alguma clausula do presente
ou constante do Edital de Pregao Presencial n° /2025.

DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

28.1. As partes submetem-se as normas da Lei n°® 14.133/2021, cujos dispositivos fundamentarao
a solucdo dos casos omissos, em complemento ao Edital do Pregdo Presencial n° /2025,
do Processo Licitatério competente.

28.2. Fica eleito o Foro da Comarca de Campo Largo/PR para nele serem dirimidas as duvidas
advindas do presente contrato.

28.3. Fica designado (a) como Gestor(a)/Fiscal do Contrato o Senhor(a) Marcia Beatris Alflen de
Oliveira, que serd responsavel pelo acompanhamento, fiscalizacdo da execugdo do contrato e
outras responsabilidades, nos termos do artigo 67 e seus §§ da Lei n® 14.133/2021.

28.4. E por assim estarem as partes justas € contratadas, assinam o presente contrato, em 03 (trés)
vias de igual teor e forma, para um s6 efeito.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
a. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Or¢amento do Municipio.
b. A contratagdo serd atendida pela(s) seguinte(s) dotagao(des):

Dotac¢ao Orcamentaria - Valor: RS 21.600,00

Referéncia/Dotac¢ao: 252
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Orgio: 7 - Secretaria Municipal da Fazenda

Unidade: 2 - Diretoria de Arrecadacio e Gestao Tributaria

Acdo: 2161 - Manutencio das Atividades da Diretoria de Arrecadacio E Gestao Tributaria
Elemento: 3339039000000000000 - Outros Servicos Terceiro - Pessoa Juridica

Vinculo: 0 - Recursos Lives

¢. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao da
Lei Or¢amentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Campo Largo, 25 de setembro de 2025.

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
Assinado Digitalmente por:
ELEANA DE FATIMA TEIDER
TEREZIN

¥k 550.889-%*

25/09/2025 16:08:40

Assinatura digital avangada com certificado digital nao ICP-
Brasil

Eleana de Fatima Teider Terezin
Responsavel pela elaboragdo do Termo

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
Assinado Digitalmente por:
MARCIA BEATRIS ALFLEN DE
OLIVEIRA

kkk ]137.969-F*

25/09/2025 16:06:45

Assinatura digital avangada com certificado digital ndo ICP-
Brasil

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
Assinado Digitalmente por:
DOUGLAS HARMATIUK DE
ALMEIDA

P sk 461,509 %
25/09/2025 15:52:41

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-
Brasil.

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
— _ Assinado Digitalmente por:
PATRICIA SAPELLI

ma kR 136.549-%%

25/09/2025 16:03:11

Brasil.

Assinatura digital avancada com certificado digital nao ICP-

Marcia Beatris Alflen de Oliveira
Fiscal Titular

Patricia Sapelli
Gestor do Contrato

Douglas Harmatiuch de Almeida
Fiscal Suplente

Karl Horst Heinrichs
Secretario Municipal da Fazenda
Aprovacao do Ordenador da Despesa
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MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
Assinado Digitalmente por:
1 KARL HORST HEINRICHS

) ***k 396,899-**
26/09/2025 10:57:22

MUNICIPIO DE CAMPO LARGO
Assinado Digitalmente por:
ELEANA DE FATIMA TEIDER
TEREZIN

*iok 550.889-kF

25/09/2025 15:43:25

Assinatura digital avangada com Certificado digital nao ICP-

Brasil.
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